Zakladni skola a materska skola BeCov nad Teplou, okres Karlovy Vary,
prispévkova organizace
Skolni ulice €. 152, 364 64 Becov nad Teplou
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VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY

I. Obecna ustanoveni

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, vyddvam jako zdstupce
statutarniho orgdnu Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni rad skolni
druZiny.

Smérnice je soucasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazna pro pedagogické pracovniky i pro zakonné zastupce. Skolni druzina se ve své €innosti
fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011
Sb.

Il. Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuper mezi vyukou ve kole a vychovou
v rodiné.

SD neni pokradovanim gkolniho vyucovani a ma své specifika, kterymi se od $kolniho
vyuéovani li§i.  Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni vychovné vzdéldvaci &innosti
se zamérenim na ridzné oblasti zajmovych ¢innosti a prohlubovani nabytych Skolnich znalosti.

Ill. Provoz a rezim SD:

Cinnost 8kolni druZiny je uréena pro zaky 1. stupné ZS a je vykonavana ve dnech $kolniho
vyucovani.

Oddéleni se naplnuje do maximalniho poctu 25 tGcastniku.

Cinnosti vykondvanych $kolni druZinou se mohou G¢astnit Gastnici pFijati k pravidelné denni
dochazce.



Provoz skolni druZiny zajistuji pedagogicti pracovnici s prisluSnou kvalifikaci odpovidajici
platné legislativé.

a) Prihlaseni ucastnika do skolni druziny:

Ucastnik je prijat k pravidelné denni dochazce do $kolni druziny na zakladé vyplnéného,
odevzdaného zapisniho listku a zaplaceného Skolného.

Zapisni listek je stvrzen podpisem zakonného zastupce U&astnika SD a pfedéan vychovatelce.
Platnost zapisniho listku je jeden Skolni rok.

PFihlaseni do SD je zavazné.

b) Odhlaseni ucastnika ze skolni druziny:

Ucastnik je odhlden na zakladé fadné vyplnéné a dorucené odhlasky vychovatelce. Nasledné
je ucastnik vyrazen.

P¥ipadny preplatek bude co nejdfive vracen na Ucet, ze kterého byla provadéna platba za SD.

c) Kritéria pro prijeti zakd do sSkolni druziny:

Do $kolni druziny jsou pfijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich novel
a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

O prijeti rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti v zavazné pisemné prihlasce
a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vyse stanovené kapacity SD.

d) Provoz ranni SD:

06:30 - 7:40

Pfichod pfihladenych u&astnik(i je individudlni, dle potfeb rodi¢d. Pfistup do budovy SD je
umoznén Ucastnikim po zazvonéni na zvonek SD, ktery je umistén pred hlavnim vchodem
do 8koly. Uéastnici se vénuji odpocinkové a rekreaéni ¢innosti.

e) Provoz odpoledni SD:

11:40 - 16:00



Od chvile vstupu Gcastnikd do SD prebira vychovatelka za tyto Ucastniky odpovédnost.

Pokud ucastnik navstévuje béhem pobytu ve Skolni druziné krouzek, odpovida za néj v této
dobé vedouci krouzku, ktery ucastnika z oddéleni osobné prfed krouzkem vyzvedne
a po ukonceni krouzku zase osobné preda vychovatelce.

O pfipadném Urazu informuje vedouci krouzku vychovatelku ihned pfi predani ucéastnika.

f) Vyzvedavani Ucastnikl a samostatné odchody:

Ma-li byt U¢astnik uvolnén ze SD dfive ne? v hodinu uréenou na zapisnim listku, vyzvedne jej
zakonny zastupce osobné, nebo se Ucastnik musi predem prokazat pisemnym vyzvanim rodici
opatfenym datem a jejich podpisem. Nebere se zfetel na telefonickd omlouvani. Od této doby
a po ukonéeni provozu SD prejimaji pravni odpovédnost za své dité rodice.

g) Platba za pobyt ve Skolni druziné:

- celodenni pobyt 300,- K¢
- odpoledni pobyt 200,- K¢
- ranni pobyt 100,- K¢

Platbu Ize provést na bankovni Gcet nebo zaplatit v hotovosti u hospodarky Skoly.

IV. BOZ ucastniku Skolni druzZiny a prevence socialné patologickych jeva:

74k se ve $kolni druZiné chova slu$né k dospélym a k zakiim $koly, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

V pripadé urazu vyhodnoti vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavold lékarskou
zachrannou sluzbu nebo zda bude dostacujici jeji laicka prvni pomoc. Vychovatelka informuje
rodice telefonicky, zkousi vSechny dostupné kontakty, které rodi¢ uvedl v zapisnim listku.
V knize udrazQ vychovatelka vyplni vSechny poZadované udaje. Kniha uraz( je uloZena
ve sborovné 1. stupné. Vychovatelka je povinna taktéz neprodlené informovat vedeni skoly.

Mobily ¢i jina elektronickd zafizeni pouzivaji ucastnici jen po domluvé s vychovatelkou.
Nepotizuji zvukové, obrazové a jiné zaznamy bez souhlasu ztcéastnénych stran.

V pripadé vyuzivani skolnich u¢eben (Skolni télocvi¢na apod.) se vychovatelky a Ucastnici Fidi
jejich rady.

Pitny rezim je zajiStén vlastnimi zdroji ucastnika.

Ucastnici nenosi véci, které nesouviseji s ¢innosti ve $kolni druZiné.



Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl. Zakdim jsou zakdzény viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé. Ve skolni druziné je zakdzdno pfinaset, distribuovat a uZivat navykové
a psychotropni latky, alkohol, cigarety, nikotinové sacky apod.

V. Povinnosti u¢astniku:
Radné dochazet do $kolni druziny.

DodrzZovat vnitfni fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi pfi vSech ¢innostech
Skolni druziny, se kterymi byli U¢astnici seznameni vychovatelkou.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim Fadem.

Chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti.
Bez védomi vychovatelky neopoustét prostory skolni druziny, respektovat jeji pokyny.

Mobily ¢i jind elektronickd zatizeni, véetné chytrych hodinek, pouzivat pouze po domluvé
s vychovatelkou. Skolni druzina nezodpovida za pfipadné ztraty nebo poskozeni téchto
zafizeni.

Nenosit do druzZiny pfedmeéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
Ucastnika nebo jinych osob.

Respektovat prava vsech ucastnik(i a chovat se ohleduplné.
Oznamit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz.

Oznamit vychovatelce ztrdtu nebo poskozeni osobnich véci neprodlené.

Udrzovat poradek a Setfit majetek Skolni druziny.

VL. Prava ucastniki:
U&astnit se ¢innosti a akci pofadanych v ramci gkolni druZiny.

Byt ochranén pred socidlné patologickymi jevy, jakoukoli formu diskriminace, télesnym
¢i dusevnim nasilim, urdzenim, zneuzivanim.

Pravo na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
Seznamovani se s aktivitami smérujicimi k smysluplnému traveni volného casu.

Za predem stanovenych podminek pouzivat vybaveni a zafizeni Skolni druziny.



VII. Povinnosti zakonnych zastupcu:

Informovat sSkolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Zajistit pravidelnou dochazku Ucastnika dle informaci na zdpisnim listku a jeho pfipadnou
absenci pisemné omlouvat u vychovatelky.

Pisemné informovat vychovatelku o zméndach v odchodech ze Skolni druziny.
Vcas uhradit platbu za zajmové vzdélavani.

Aktualizovat zmény v osobnich uUdajich Ucastnika a zdravotni zpUsobilosti, ktera by mohla mit
negativni vliv na prlibéh vzdélavani nebo chovani ucastnika ve skolni druziné.

Pisemné informovat vychovatelku o pfihlaseni Ucastnika do zajmovych aktivit ve Skole.

Zajistit dostatecné mnozstvi jidla a piti v zavislosti na dobé denniho pobytu Uc¢astnika ve skolni
druziné.

Predat ucastnika do Skolni druziny pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozoval a
neomezoval sebe ani ostatni ucastniky.

Uhradit pripadnou skodu na majetku skolni druziny zplsobenou ucastnikem.

VIII. Prava zakonnych zastupcu:

Prihlasit své dité do Skolni druziny a v prabéhu skolniho roku jej odhlasit, viz stanovené
podminky vyse.

Informovat se o aktivité a chovani ucastnika ve skolni druziné.

IX. Povinnosti pedagogickych pracovniki:
Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chranit a respektovat prava ucastnika, jeho bezpedi a zdravi, predchazet vsem formam
rizikového chovani ve skolni druziné, svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni
a bezpecné klima ve skolni druziné a podporovat jeho rozvoj.

Zachovdvat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje ucastnikl, informace o jejich
zdravotnim stavu a vysledcich poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku.

Poskytovat ucastnikovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého Ucéastnika informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.



Vychovatelé respektuji pravidla styku déti s rozvedenymi rodi¢i ve smyslu soudniho
rozhodnuti, pokud jsou s timto rozhodnutim sezndmeni pisemné.

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Provede o tom pisemny zaznam.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
pratahl vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mlze byt odeslan k |ékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

PFi Urazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zdka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

X. Prava pedagogickych pracovnik:

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki nebo zdkonnych
zastupcl déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

Na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi prfimé wvyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

Xl. Dokumentace ve skolni druziné:

- pisemné prihlasky déti jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny

- tfidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné dochazky déti

- celorocni plan Cinnost



- ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly
- vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh Cinnosti
XIl. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka a studentd.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druZiny, mUZe byt rozhodnutim
zastupce statutarniho orgdnu z druZiny vylouden. Zastupce statutdrniho orgdnu mdize
rozhodnout o vylouceni 74aka ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo né&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a poraddek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodd.

V Becoveé nad Teplou dne 15. 11. 2021

Mgr. Petra Kvitova, reditelka skoly



