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Obecna ustanoveni

Reditelka ZS a MS Bec¢ov nad Teplou, okres Karlovy Vary, piispévkova organizace, v souladu
S § 30 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné
vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

CLI

PODROBNOSI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI, ZAKU, STUDENTU A
JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE NEBO SKOLSKEM ZARIZENi A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE
SKOLE NEBO SKOLSYM ZARIZENI.

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matefska skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.
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1.3. Pii plnéni zékladnich cili vzd€lavani a Skolniho vzd€lavaciho programu mateiskd Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlasky ¢&.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni..

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
2.1. Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na =zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
€) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

2.2. Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

2.3. Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzd€lavano individudlné integrované dité, vytvoii
feditelka matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.
3. Prava zakonnych zastupci

3.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se ke
vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzd€lavani déti, na
poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri pfedSkolnim vzdélavani déti
4.1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zakd jsou povinni

a) prihlasit své dit€ k povinnému piedSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku),

b) =zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské skoly, pii ptichodu do matetské skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

€) na vyzvani vedouci ucitelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych

otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

d) informovat matefskou skolu o zmén¢ zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani
ditéte,

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

f) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich (napf. udaje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné
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5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5.1.  Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzd€lavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — ptiloha €. 1
b) eviden¢ni list ditéte potvrzeny pediatrem, potvrzeni o stanoveném ockovani a
podepsany zékonnym zastupcem
c) dohoda o vyzvedavani ditéte
d) ptihlasku ke stravovani

5.2.  Zapis do matetské skoly od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna. Do matetské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji
déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého roku veéku, pokud
maji misto trvalého pobytu, v pifipadé cizincli misto pobytu, v pfislusSném Skolském
obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného
poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku.

5.3.  Ptipfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

54. V mgésici Cervenci a srpnu lze piijmout do matefské skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matetska Skola pferusila provoz.

6. Rozhodnuti Feditelky ZS a MS Befov nad Teplou (dile jen ,Feditelky §koly* o prijeti
ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zédkladé zadosti zdkonného zastupce vydava fteditelka Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$§Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

7. Ukonéeni predSkolniho vzdélavani

7.1. Vedouci ucitelka mateiské skoly mize rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se
nepretrzité¢ neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16.1. az 16.3 tohoto $kolniho tadu.

7.2. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu matetské Skoly ze strany
zakonnych zastupct.

V ptipadé, Ze zdkonni zéstupci ditéte zdvaznym zplusobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod€ 18. tohoto Skolniho fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matef'ské Skole z diivodu narusovani provozu matei'ské skoly.

7.3. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé.

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité
dalSim vzdélavanim, mize feditelka mateiské Skoly na zakladé pisemného oznameni — zadosti
zakonnych zastupci rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské skole. - Ptiloha €. 2

7.4. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V piipadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miZze feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole z dtivodu nehrazeni stanovenych uplat.
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7.5. Rozhodnout o ukoncéeni ptfedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a §kolskym sluZzbam cizincim

8.1.  Piistup ke vzdélani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky mayji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

8.2.  Cizinci ze tietich statd (nejsou obCany EU) maji ptistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji
pravo pobytu na uzemi CR na dobu del§i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami
pouzivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici
docasné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu
Evropské unie, ktefi na tGzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnt, dale pak na jiné
cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvala nebo piechodné po dobu
delsi nez 90 dni, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

9. Dochazka a zpisob vzdélavani

9.1. Pii piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka mateiské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské Skole a zarovenn dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptsob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v mateiské skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

9.2.  Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost pfedSkolniho
vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu
s organizaci Skolniho roku v zdkladnich a stfednich Skolach.

9.3.  Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdeji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobng. Po navratu ditéte do Skoly
pisemné v dochazkovém sesitu s uvedenim divodu absence.

9.4.  Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné Skolni dochéazky
ditéte do matetské Skoly,

b) vzdelavani v ptipravné tiidé zékladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle §38a Skolského zékona.

Zéakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem
podle pismene b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spaddové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym za¢ina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

9.5. Distancni vyuka
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Distan¢ni vyuka je zplisob vyuky, ktery probiha na dalku. V dobé uzavieni mateiské
Skoly z divodu mimofadnych epidemiologickych opatfeni, popfipadé¢ jinych
mimotadnych udalosti, bude zajisténa distancni vyuka pro déti plnici povinné piedskolni

vzdélavani.
Na emailové adresy zakonnych zastupcl, popt. osobn¢, budou zasilana rozpracovana
témata, kterd budou zahrnovat — motivacni Gvod ktématu a pracovni listy na

procvicovani grafomotoriky, pfedmatematickych piedstav apod,
Po ukonéeni mimotadného stavu ptinesou déti vypracované tkoly zpét do matei'ské Skoly

10. Individualni vzdélavani

10.1. Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, miize pro dité

v odivodnénych piipadech zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Mé-li byt dit¢ individualné
vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku. V pribehu skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim ptedskolnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetské skoly, kam bylo dité
ptijato k pfedskolnimu vzdélavani

Oznameni zékonného zéstupce o individualnim vzdelavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipadé jména a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdélavano

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

10.2. Mateiska skola ovéti uroven osvojovani ocekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech a
poptipad¢ doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni na druhou polovinu listopadu a nahradni termin na

prvni polovinu prosince a dal$i na druhou polovinu bfezna a nahradni termin na prvni polovinu
dubna. Piesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen individualné nebo

s nimi dohodnut.

Zékonny zastupce ditéte, které¢ je individualné vzdelavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u
ovéfeni. Reditelka $koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani
V ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte

nema odkladny G¢inek. Po ukonc¢eni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individudlné vzdélavat.

11. P¥ebirani / predavani déti

11.1. Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod do mateiské Skoly predavaji dité ucitelkam
matetské Skoly.

11.2. Zékonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matetské skoly
V dob¢ urcené mateiskou Skolou, nebo v individualné¢ dohodnuté dobé.

11.3. Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole.
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11.4. Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
vV mateiské skole a
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje dle jejich pokynt,
c¢) kontaktuje orgdn péce o dit€¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dit€¢ ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,
d) piipadné se obrati na Policii CR.

11.5. Uhradu nakladd spojené se zaji§ténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich skola
vyzaduje od zdkonnych zastupcii ditéte.

12. Doba uréena pro piebirdni a predavani déti

12.1. Déti se ptijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.00 hod. Poté se MS az do 12.30 hod.
Z bezpecnostnich diivodi uzamyka. Po pfedchozi dohodé s rodiéi se 1ze dostavit s ditétem i v jiné
dob¢ (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

12.2. Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice pievlékaji déti v satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznadenych policek.
Véci déti rodiCe oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

12.3. Pfedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti piivadét az ke tiid€, osobné je piedat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pted zahajenim provozu tj. pied 6.30 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené
€) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tf¥idy nebo na skolni zahradu
d) v ptipadé, ze dité odchazi po ob&d¢, rodice ¢ekaji v prostorach Satny
e) po chodbach ke tfidam jsou rodi¢e povinni se pfezouvat

12.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domi po ob&dé si vyzvedavaji rodi¢e v 12.30 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 16.00 hod. V piipadé, Ze si rodice ditcte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni sva€inou, oznami
tuto skutecnost rano pfi predavani ditéte do tfidy. Pii1 odchodu dostanou déti ndhradni svacinu —
pokud to umoziuji hygienické normy.

12.5. Délka pobytu ditéte se idi podle individualnich potieb rodi¢t. Dité mize chodit do MS na
cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichdzeji do MS do 8.00 hod. Pozdé;si
ptichody dohodnou rodice s ucitelkami predem.
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CLII
PROVOZ A VNTRNI REZIM MATERSKE SKOLY
13. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

13.1. Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou dobou pobytu od
6,30 do 16,00 hod.

13.2. V meésicich ¢ervenci a srpnu muze teditelka skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz v bod¢ 19.1 tohoto skolniho fadu omezit nebo pferusit a to zejména z diivodu stavebnich
uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami feditelka matetské Skoly zakonnym zastupctim
déti nejméné 2 mesice predem.

13.3. Provoz matefské Skoly lze ze zdvaznych divodi a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo pferusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvetejni feditelka matetské Skoly na pfistupném
misté ve skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

13.4. Vzdélavani v matetské skole probiha ve 2 ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy mateiské Skoly
lze zatadit déti z riiznych ro¢nikd.

13.5. Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
O uskutecnéni téchto pobyti, vyleti a dalSich akci informuje matetska Skola zdkonné zastupce
déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

14. Vnitini denni reZim pri vzdélavani déti

14.1. Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zdkladnim dennim rezimu:

6.30-8.00 Ptrichod déti do mateiské Skoly, pfedavani déti pedagogickym pracovnicim
do tfidy, voln€ spontanni zajmové aktivity

8.00-9.15 Ranni aktivity, komunika¢ni kruh, pohybové aktivity
osobni hygiena, dopoledni svacina
9.15-9.50 Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zamé&fené piedev§im na hry a zajmovou cCinnost, prace s integrovanymi
détmi, fizené aktivity

9.50-11.50 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni
¢innost

11.50-12.30 Obé&d a osobni hygiena déti

12.30 -14.00 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individudlni prace s détmi s niz$i potfebou spanku

14.00-14.30 Odpoledni svaéina, osobni hygiena

14.30 -16.00 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zamétené predevSim na hry, zdjmové Cinnosti a pohyboveé aktivity déti,
Vv ptipadé pékného pocfasi mohou probihat na zahrad€ matetské Skoly
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14.2. Zacatek povinného piedskolniho vzdélavani je urCen v casovém rozmezi od 8.00 do 12.00
hodin.

14.3. Zména rezimu

Stanoveny zdkladni denni rezim mize byt pozménén v ptipade, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pripadé vyletl, exkurzi, divadelnich predstaveni pro
déti, besidek, détskych dnii a jinych akei.

14.4. Pobyt venku za pfiznivého pocasi trva ptiblizné dvé hodiny. Divodem zkraceni nebo
vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C,
stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

15. Konkretizace zptasobu informovani zikonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

15.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nésténce v Satné matefské Skoly a na
webovych strankach Skoly.

15.2. Zéakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro ptichod déti do
matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfid€, do které dit€¢ dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdelavani ditéte.

15.3. Zastupce RS pro matetskou $kolu nejméné dvakrat za skolni rok svolava tiidni schiizky, na
kterych jsou zékonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly tykajicich
se podstatnych zalezitosti vzdelavani déti. V piipadé nezbytné potieby mize byt svolana i1
mimotadna schlizka rodi¢t s vedenim matetské skoly, a to zejména z provoznich divodu.

15.4. Zékonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢, individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych zastupct ke vzdélavani
ditcte.

15.5. Vedouci ucitelka mateiské skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfidé€, do které dit¢ dochdzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

16. Informovani zakonnych zastupct déti o mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akcich

16.1. Pokud mateiskd Skola organizuje a potfadda akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfii
predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipadé pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

16.2. V ptipadé, ze soucasti akci uvedeny v bodé 16.1. bude i finanéni ptispévek rodici, vyzada
si matef'ska Skola souhlas zadkonnych zéstupct s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz
zdkonni zéastupci nesouhlasi s jejich uCasti, zajisti po dobu konadni takovéto akce dozor
pracovnikem Skoly.
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17. KonKkretizace zpisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

17.1. Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kratkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské Skole.

17.2. V ptipadé, ze dit€ onemocni nebo se mu stane iraz a nemiiZze se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny zastupce matetské skole a
to vcetné predpoklddané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole. Ozndmeni této
neptfedvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

17.3. Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pii vzdélavani.

17.4. Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpusobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv
na prub¢h vzdélavani ditcte.

18. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
vV materské Skole

18.1. Uhrada tGplaty za vzdélavani:

Zakonni zastupci dodrzuji pfi thrad€ uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS.

18.2. Uhrada stravného:
Zakonni zastupci dodrzuji pii tthradé¢ stravného podminky stanovené dodavatelem stravy.

19. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcii déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci

Pii pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateifské $koly a vnitini rezim matetské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,

€) dodrzuji pii vzijemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochézejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti
a vzajemné ohleduplnosti.
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CL 111

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI QETi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

20. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pri vzdélavani

20.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Piedat dité povérené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

20.2. K zajiSténi bezpecnosti déti pifi pobytu mimo Uzemi matetské Skoly stanovi vedouci
ucitelka matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

20.3. Vyjimeéné mize vedouci ucitelka matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) Vv odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

20.4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych cinnostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi ndro¢ném na bezpecnost urci vedouci
ucitelka matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecénych piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpiisobild k pravnim tkoniim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

20.5. Pfi zajistovani zotavovacich pobytl, popiipadé vyleti pro déti ur¢i vedouci uditelka
matefské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

20.6. Pii vzdelavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zisady bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolskéa a pracovnépravni legislativa.

20.7. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii ptebirani ditéte od zadkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zdkonného zéastupce o dolozeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani
formou ptedloZeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.

20.8. Takeé pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate, Ze dité je zdravé a mlize byt
Vv kolektivu ostatnich déti.

20.9. V ptipadé mimotadnych situaci (vyskyt vS$i, svrabu apod.) mize pedagogicky pracovnik
prohlédnout dité a pri vyskytu informovat zakonného zastupce ditéte.

S cilem zamezit dalSimu S$iieni do kolektivu dale postupovat v souladu s ¢l. III, odst. 20.7. a
20.8.

20. 10. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
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podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim, Skolam v ptirodé a
BOZP:

Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschtidnd, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

crocr

chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v ptirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezen¢ prostranstvi
e pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a piekdzky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré
velké kameny apod.)

C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, popfipadé v jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy
matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitam dostate¢né pfipraveny, odstranuji vSechny ptekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti t€locvicného nacini a natadi
kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

e pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméfené veku déti a podle toho ptizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitdch rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit nastroj, jako jsou nlzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti préci s t€émito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, néstroje jsou zvlast
upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.)

20.11. V ostatnich otdzkach BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho ¥adu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi déti, 74kt a studenti ve Skoldch a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a télovychovy ze dne 22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25.

21. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

21.1. Dtlezitym prvkem ochrany pfed socidlné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz ptedSkolniho véku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméfené kjejim veéku a
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schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

21.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahit mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem ftesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych poradenskych zafizenich.

21.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

CLIV
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

22. Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani.

22.1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachdzely Setrné s uebnimi pomuickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimu potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

23. Povinnosti zakonnych zastupci pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole.

23.1. Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro pievleceni
dité¢te do obleceni ur€enému ke vzdélavani a pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro pievzeti ditéte a prevleceni do Satl, v kterych dité ptiSlo do matetské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci $koly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé
po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

23.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

24. Zabezpeéeni budovy MS

24.1. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichdzejicich osob. Kazdy z
pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt
voIn¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 vSech unikovych vychodi.

25. Dalsi bezpec¢nostni opatieni
25.1. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zékaz pozivani alkoholu, pouzivani

nepovolenych elektrickych spottebict, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k
tomu nejsou urcena.
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ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim
organem Skoly povéfen zameéstnanec: Zdenc¢k GasSperik O
kontrolach provadi pisemné zaznamy.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto Skolniho tadu, jeho ulozeni se
tidi spisovym tadem Skoly.

3. Aktualizace Skolniho fadu nabyva ucinnosti 31.8.2023

V Becové nad Teplou dne 1.9.2023

Mgr. Petra Kvitova
feditelka Skoly
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Priloha €. 1 Zadost o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Zakladni Skola a mateifska Skola Becov nad Teplou, okres Karlovy Vary, piispévkova organizace
Skolni 152
364 64 Becov nad Teplou

Zadost o piijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

Jméno a pfijmeni zdkonného zastupce:
Adresa:
Telefon:

E-mail:

Zadam o ptijeti mého ditéte k predskolnimu vzdélavani
Jméno, piijmeni:
Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Misto

Datum

Prohlasuji, Ze jednam ve shod¢€ s druhym zdkonnym zastupcem ditéte.

Podpis zdkonného zastupce

Ptiloha zadosti

-potvrzeni o zdravotni zpusobilosti ditéte véetné potvrzeni o ockovani

Skolni ¥ad matefské skoly




Zakladni skola a matetska Skola Be¢ov nad Teplou, okres Karlovy Vary, pfispévkova organizace

W
4

Priloha €. 2 Zadost o ukonéeni piedskolniho vzdélavani ditéte

Zakladni Skola a matef'ska Skola Becov nad Teplou, okres Karlovy Vary, piispévkova organizace
Mgr. Jitka Rudolfova, feditelka

Skolni 152

364 64 Becov nad Teplou

Zadost o ukonceni predsSkolniho vzdélavani ditéte

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce:
Adresa:
Telefon:

E-mail:

Zadam o ukonceni piedskolniho vzdélavani mého ditéte,
Jméno, piijmeni:
Rodné ¢islo:

Ke dni

Prohlasuji, Ze jednam ve shod¢€ s druhym zdkonnym zastupcem ditéte.
Misto a datum

Podpis zakonného zastupce
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Priloha €. 3 Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a ptfijmeni zdkonného zastupce:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

Oznamuji vam podle § 34 b zakona ¢. 561/2001 Sb., Skolského zakona, ze moje dité bude plnit
povinné ptedskolni vzdélavani formou individualniho vzdélavani.

Jméno a piijmeni ditcte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dité individualné vzdélavano:

Dutivody pro individualni vzdélavani:

ProhlaSuji, Ze jedndm ve shod¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Déle prohlasuyji,
a) ze jsem byl matetskou Skolou poucen o jeji povinnosti ovéfit trovein osvojovani
o¢ekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim ucast na tomto
oveérovani ve Skolou stanovenych terminech
b) Ze beru na védomi, Ze nezajiSténim ucasti na tomto oveéfovani ve stanovenych
terminech je divodem pro ukonceni individualniho vzdélavani bez moznosti obnoveni,

c) ze mi byly matetskou Skolou doporuceny oblasti, v nichZ ma byt dit€ vzdélavano.

Misto a datum

Podpis zdkonného zastupce

Skolni ¥ad matefské skoly




Zakladni skola a matetska Skola Be¢ov nad Teplou, okres Karlovy Vary, pfispévkova organizace

Dodatek ¢&. 1. $kolniho fadu MS

26. Konzumace vlastniho jidla v ramci Skolniho stravovani*

V souladu s uc¢innosti novely Vyhléaska ¢. 310/2025 Sb., ktera méni vyhlasku Vyhléaska ¢.
107/2005 Sb. o skolnim stravovani a nabyva G¢innosti od 1. 9. 2025, je v nasi matetské skole
zajisténa nasledujici prava:
1. Zatizeni Skolniho stravovani umozni ditéti konzumaci vlastniho jidla, ¢asové 1 prostorove
spolecné se Skolnimi jidly.

2. Pokud dité€ s vlastni stravou potiebuje pomoc (napt. otevieni obalu, naliti napoje), zajisti
Skola nebo skolni jidelna nezbytnou pomoc.

3. Rodice, ktefi se rozhodnou ditéti vlastni jidlo pfipravit a pfinést, prosime, aby:
a) zvolili hygienicky bezpe¢né a vhodné baleni jidla (napf. uzaviratelnou krabicku).
b) informovali $kolni jidelnu nebo vedeni MS predem o této moZnosti — pro zajisténi
plynulého vydeje a dohledového rezimu.
¢) brali na védomi, ze $kolni jidelna i nadale ptipravuje bézné Skolni menu podle
vyzivovych norem; moznost vlastniho jidla je dopliikova.

4. Tato zména je soucasti nasi snahy o respektovani individudlnich potieb déti a rodich —
napft. v ptipadé dietnich omezeni nebo zvlastni stravy.

5. Uvedené ustanoveni plati od Skolniho roku 2025/2026 (tedy od 1. 9. 2025) a bude
soucasti Skolniho fadu 1 informacniho materialu pro rodice.

Dé&kujeme za spolupréci pii vytvoreni piijemného a bezpecného prostiedi pro stravovani déti.
Pozn.: rodice maji k dispozici informaéni manual

Konzumace vlastniho jidla ve Skolni jidelné Radce pro jidelny i rodice.

Platné od 1.9.2020

Skolni ¥ad matefské skoly




