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Ředitel základní školy jako statutární orgán příspěvkové organizace podle § 164 zákona č. 

561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, a v souladu s Nařízením 

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), vydává tuto vnitřní směrnici o 

provozování kamerového systému se záznamem. 

 

Článek 1 

 Základní ustanovení   

 

1. Tento vnitřní předpis upravuje práva a povinnosti všech osob, jejichž osobní údaje mohou 

být zpracovávány prostřednictvím kamerového systému provozovaného zaměstnavatelem. 

 

Předpis se vztahuje na zaměstnance Základní a mateřské školy Bečov nad Teplou, osoby 

vykonávající činnost pro zaměstnavatele na základě dohod mimo pracovní poměr nebo jiného 

právního vztahu a dobrovolníky. 

 

Dále se vztahuje na všechny fyzické osoby pohybující se v monitorovaných prostorách a v 

jejich okolí, zejména žáky, zákonné zástupce, návštěvníky, dodavatele a další osoby 

vstupující do objektů nebo do prostor v okolí školy, které jsou snímány kamerovým systémem, 

včetně osob pohybujících se ve veřejně přístupném prostoru, pokud je tento prostor 

kamerovým systémem monitorován. 

 

2. Veřejnost je upozorněna na provoz prostřednictvím štítků umístěných u sledovaných 

veřejných prostor.  

 

Článek 2 

Provozovatel a správce kamerového systému  

 

Provozovatel a správce  kamerového systému:      Základní škola a mateřské škola, Bečov 
                                                                                 nad Teplou,   IČ 60610395 
Správce osobních údajů:                        Základní škola a mateřské škola, Bečov 
                                                                                 nad Teplou,   IČ 60610395 
Sídlo provozovatele a správce: Školní 152, 364 64 Bečov nad Teplou 
Odpovědná osoba správce:                                   ředitel školy 
Správce ICT:             Elektromontáže Nepraš, s.r.o.  
                                                                                 IČ: 29068258 
 

 

Článek 3 

Obecné podmínky provozování kamerového systému  

  

1. V souladu s ustanovením § 8 zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve 

znění pozdějších předpisů (dále jen „ZOÚ“) a Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 

2016/679, obecným nařízením o ochraně osobních údajů (dále jen „nařízení“), informuje touto 

cestou správce veřejnost o existenci a provozování kamerového systému ve veřejných 

prostranstvích v okolí školy a o zpracovateli kamerového systému.  

2. Správce kamerového systému monitoruje vymezené prostory v okolí školy z důvodu 

ochrany majetku správce před protiprávním jednáním osob jakož i zdraví občanů města a 

třetích osob.  



 
 

 

3. Hlavním účelem provozování kamerového systému a pořizování záznamů je ochrana práv 

a právem chráněných zájmů správce kamerového systému (všeobecná ochrana majetku 

správce, ochrana před krádeží, před zneužitím). 

4. Správce kamerového systému uvádí, že je zpracování nezbytné z důvodu ochrany majetku 

správce a případně i dalších osob, zdraví občanů, respektive za účelem vyhledání případného 

pachatele (tj. zpracování nezbytné pro účely oprávněných zájmů správce a dalších osob).  

 

Článek 4  

 Výklad pojmů a zkratek   

 
Pro účely této směrnice se rozumí: 

 

1. osobním údajem - jakákoliv informace týkající se určeného nebo určitelného subjektu údajů. 

Subjekt údajů se považuje za určený nebo určitelný, jestliže lze subjekt údajů přímo či nepřímo 

identifikovat zejména na základě čísla, kódu nebo jednoho či více prvků, specifických pro jeho 

fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturní nebo sociální identitu, 

2. citlivým údajem - osobní údaj vypovídající o národnostním, rasovém nebo etnickém původu, 

politických postojích, členství v odborových organizacích, náboženství a filozofickém 

přesvědčení, odsouzení za trestný čin, zdravotním  stavu a sexuálním životě subjektu 

údajů a genetický údaj subjektu údajů; citlivým údajem je také biometrický údaj, který 

umožňuje přímou identifikaci nebo autentizaci subjektu údajů, 

3. anonymním údajem -  takový údaj, který buď v původním tvaru, nebo po provedeném 

zpracování nelze vztáhnout k určenému nebo určitelnému subjektu údajů, 

4. subjektem údajů -  fyzická osoba, k níž se osobní údaje vztahují, 

5. zpracováním osobních údajů - jakákoliv operace nebo soustava operací, které správce 

nebo zpracovatel systematicky provádějí s osobními údaji, a to automatizovaně nebo jinými 

prostředky. Zpracováním osobních údajů se rozumí zejména shromažďování, ukládání na 

nosiče informací, zpřístupňování, úprava nebo pozměňování, vyhledávání, používání, 

předávání, šíření, zveřejňování, uchovávání, výměna, třídění nebo 

kombinování, blokování a likvidace. 

6. oprávněným uživatelem - osoby odpovědné za provoz a kontrolu kamerového systému tj. 

správce ICT, ředitel školy. 

 

 

Článek 5 

 Způsob zpracování osobních údajů  

 
1. Kamerový systém je automaticky provozovaný stálý technický systém umožňující pořizovat 

a uchovávat obrazové záznamy ze sledovaných míst. 

2. Záznamy kamerového systému jsou správcem uchovávány po dobu 3 dnů, což je nezbytná 

doba, která slouží k odhalení konkrétního protiprávního jednání, krádeže apod. 

3. Kamerový systém je správcem využíván pouze ve veřejných prostorách v okolí školy. V 

místech, která jsou k soukromým vlastnictvím občanů se tento kamerový systém nevyužívá.  

4. Všechna monitorovací zařízení včetně záznamu z kamerového systému musí být chráněna 

před přístupem neoprávněných osob, před zničením či zneužitím celého systému nebo 

záznamů. 

5. K ovládání kamerového systému a přístupu k záznamům je oprávněn pouze oprávněný 
 uživatel. Správu systému provádí správce – Základní škola a mateřská škola, Bečov nad  



 
 

 

Teplou, provozování zajišťuje společnost Elektromontáže Nepraš, s.r.o, IČ: 29068258 . 
6. Kamerové záznamy se nepředávají, pouze v odůvodněných případech mohou být předány 

orgánům činným v trestním řízení, správním orgánům pro vedení přestupkového řízení, popř. 

jiným zainteresovaným subjektům pro naplnění účelu zpracování (např. pojišťovna). 

Kamerové záznamy se předávají výše uvedeným subjektům na základě Protokolu o předání 

záznamu, který je v příloze č. 1 směrnice. 

7. Každý přístup oprávněné osoby k záznamům kamerového systému musí být logován, aby 

bylo možné zpětně zjistit veškeré zákonem požadované informace tj. určit a ověřit, kdy, kým 

a z jakého důvodu byl přístup k záznamům učiněn.  

8. Prostory, které jsou správcem monitorovány, musí být označeny zřetelným nápisem 

umístěným v monitorované oblasti. 

9. Oprávnění uživatelé se pro přístup k záznamům autentifikují administrátorským jménem 

a heslem. Heslo generuje jednotlivým uživatelům správce ICT. 

10. Oprávnění uživatelé se pro přístup ke konfiguraci autentifikují administrátorským jménem 

a heslem. Každá změna konfigurace systému je zanesena do provozního deníku.  

 

 

Článek 6 

 Technická specifikace a umístění   

 
 

1. Technická specifikace: 

 Použitý řídící a záznamový software a hardware:  

Kamerový záznam a přístup k online obrazu kamer v kamerovém systému na Základní a 
mateřské škole Bečov nad Teplou je řešen použitím zařízení Hikvision. Přenosové cesty od 
kamer do úložiště jsou odděleny od běžné sítě a chráněny přístupovými údaji. Záznamové 
zařízení je kompaktní, umístěné v IT učebně budovy Základní a mateřské školy v Bečově 
nad Teplou. Přístup ke kamerám a přenos dat je zajištěn uživatelským jménem a heslem. 
Záznamy z jednotlivých kamer jsou kontinuálně ukládány na úložišti dat Rack, který je 

umístěný v uzamčené, zabezpečených místnosti IT učebny v budově školy, kolem které se 

nachází monitorovaný prostor se zabezpečeným přenosem do budovy Základní a mateřské 

školy Bečov nad Teplou, Školnín152, 364 64 Bečov nad Teplou. Záznamy jsou pořizovány 

kontinuálně a ponechány po dobu 3 dnů, není-li u konkrétní kamery uvedeno jinak. Přístup do 

těchto prostor je zajištěn zabezpečovacím systémem a je omezen pouze pro odpovědné 

osoby a správce ICT.  

 

2. Umístění: Příloha č.3 

 

 

Článek 7 

Povinnosti správce kamerového systému 

  

Za dodržování ochrany osobních údajů odpovídá oprávněný uživatel pověřený realizací 

výkonu správy kamerového systému (čl. 4, odst. 6). Oprávněný uživatel je povinen:  

a) používat kamerový systém pouze k účelům, ke kterým je určen a v souladu s touto směrnicí, 

zejména svévolně nepořizovat kopie zaznamenaných záběrů (např. prostřednictvím 

mobilního telefonu), 

b) zajistit, aby systém umožňoval kdykoli prokazatelnou kontrolu nakládání s osobními údaji; 



 
 

 

c)  zachovávat mlčenlivost o zpracovávaných osobních údajích v kamerovém systému a o 

bezpečnostních opatřeních k jejich ochraně; tato povinnost trvá i po skončení monitorování 

veřejných prostor. 

d) neumožnit neoprávněným osobám sledovat záběry kamer, 

e) zajistit informační povinnost způsoby uvedenými v čl. 5, 

f) v případě vytvoření média s předávanými daty uchovávat médium způsobem 

znemožňujícím neoprávněný či nahodilý přístup jiných osob k datům, která jsou na tomto 

médiu předávána, 

g) případné předání média s daty Policii ČR nebo správnímu orgánu, popř. jiným 

zainteresovaným subjektům pro naplnění účelu zpracování (např. pojišťovna) učinit na 

základě písemného Protokolu o předání záznamu, který je v příloze č. 1 směrnice a protokoly 

řádně archivovat, 

h) řešit poruchy a jiné nestandardní stavy kamerového systému; v případě poruchy 

kamerového systému zajistit přístup technika servisní organizace k příslušným komponentům 

kamerového systému a po dobu přítomnosti zajistit dohled nad jeho činností. Přístup ke 

kamerovému systému by měl správce umožnit i pověřenci pro ochranu osobních údajů a 

osobám vykonávajícím dohled nad ochranou osobních údajů (kontroloři ÚOOÚ). 

 

 

 
Článek 8. 

 Závěrečné ustanovení  
 

1. Tato směrnice je v originálním písemném vyhotovení uložena u ředitele školy. 

2. Tato vnitřní směrnice nabývá účinnosti dnem jejího schválení a podpisu ředitele Základní a 

mateřské školy Bečov nad Teplou  dne 1. června 2026. 

 

 

 

 

 

---------------------------------------- 

           Mgr. Petra Kvitová 

              ředitel školy 

 

 

 

 

Přílohy: 

-          č. 1 - Protokol o předání záznamu 

-          č. 2 - Informační tabulka – vzor 

-  č. 3 - Umístění kamerového systému čl. 6.2. 

 

 



 
 

 

 

Příloha č. 1 - Protokol o předání záznamu 

   

Protokol o předání záznamu z kamerového systému 

  

Důvod předání média se záznamem kamerového systému: (např. poškození či krádež majetku 

školy, písemná žádost Policie ČR č. j. apod.) 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

  

Rozsah předávaných osobních údajů: (identifikace záznamu, tj. z které kamery/ kamer byl 

záznam předán včetně časového intervalu záznamu) 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

  

Předáno dne: ……………….............. 

 Předal: ………………………………                         Převzal: ……………………….. 

(funkce, jméno, příjmení, podpis)                               (funkce, jméno, příjmení, podpis) 

  

(identifikace přebírající osoby - jméno, příjmení, u příslušníků Policie 

 ČR osobní číslo včetně jejího podpisu). 

 



 
 

 

 

Příloha č. 2 - Informační tabulka - vzor 

 

 

OBJEKT JE MONITOROVÁN 

KAMEROVÝM SYSTÉMEM SE 

ZÁZNAMEM 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

Informace o kamerovém systému je možno získat na sekretariátu Základní a mateřské školy 

Bečov nad Teplou nebo na e-mailové adrese:  reditelka@zsamsbecov.cz 

  

  

 

 

  

  



 
 

 

Příloha č.3  
 
 

Kamerový systém Základní a mateřské školy Bečov nad Teplou – informace na 

webové stránky 

 

 

Soupis jednotlivých kamer (kamerových hnízd):  

 

Kamerové hnízdo 1 (Základní a mateřská škola) 

Umístění: kamerové hnízdo je umístěné na čelní straně budovy školy a skládá se 

                        ze tří kamer, které monitorují veřejný prostor před touto budovou                  

Zorné pole: jedna kamera snímá roh školy s vjezdem do slepé ulice, druhá kamera 

monitoruje veřejný prostor a ulici směřující směrem k náměstí a třetí 

kamera zabírá vstup do budovy školy. 

Typ kamery: záznamová barevná digitální, DS-2CD2T46G2H, objektiv 2,8" 4MPx, 

dosvit IR do 25 - 30 m.- záznamové zařízení DVR 2X8TB. 

Záznam: záznam kontinuální, doba uložení 3 dny (uložiště záznamu je  

v uzamčené a zabezpečené místnosti IT učebny školy) 

Účel: zajištění důkazního materiálu při zjištění krádeže, poškození majetku a            

ochrana zdraví osob 

 

Kamerové hnízdo 2 (Základní a mateřská škola)  

Umístění: kamerové hnízdo je umístěné na rohu budovy školy z přední strany u  

                        parkoviště, skládá se ze dvou kamer a je monitorován veřejný prostor   

                        před touto částí budovy           

Zorné pole: jedna kamera monitoruje prostor ulice před školou, kde jsou umístěny 

kontejnery na odpad a druhá kamera snímá parkoviště školy a část 

ulice Školní 

Typ kamery: záznamová barevná digitální, DS-2CD2T46G2H, objektiv 2,8" 4MPx, 

dosvit IR do 25 - 30 m.- záznamové zařízení DVR 2X8TB. 

Záznam: záznam kontinuální, doba uložení 3 dny (uložiště záznamu je  

v uzamčené a zabezpečené místnosti IT učebny školy) 

Účel: zajištění důkazního materiálu při zjištění krádeže, poškození majetku a            

ochrana zdraví osob 

 

Kamerové hnízdo 3 (Základní a mateřská škola)  

Umístění: kamerové hnízdo je umístněné na zadní straně budovy školy a skládá se 

                        ze tři kamer, které monitorují prostor za budovou školy 

Zorné pole:     první kamera zabírá chodník od ulice Školní, druhá monitoruje chodník 

ke školce a třetí kamera zadní vstup do budovy školy. 

Typ kamery: záznamová barevná digitální, DS-2CD2T46G2H, objektiv 2,8" 4MPx, 

dosvit IR do 25 - 30 m.- záznamové zařízení DVR 2X8TB. 

Záznam: záznam kontinuální, doba uložení 3 dny (uložiště záznamu je  

v uzamčené a zabezpečené místnosti IT učebny školy) 

Účel: zajištění důkazního materiálu při zjištění krádeže, poškození majetku a            

ochrana zdraví osob, 

 



 
 

 

Kamerové hnízdo 4 (Základní a mateřská škola)  

Umístění: kamerové hnízdo je umístěné na zadním rohu budovy školy a skládá se 

                        ze dvou kamer, které svým záběrem monitorují prostor za školou 

Zorné pole: jedna kamera snímá zahradu školky s pohledem na obchodní dům a 

druhá kamera monitoruje vlastní vstup do školy a jeho okolí 

Typ kamery: záznamová barevná digitální, DS-2CD2T46G2H, objektiv 2,8" 4MPx, 

dosvit IR do 25 - 30 m.- záznamové zařízení DVR 2X8TB. 

Záznam: záznam kontinuální, doba uložení 3 dny (uložiště záznamu je  

v uzamčené a zabezpečené místnosti IT učebny školy) 

Účel: zajištění důkazního materiálu při zjištění krádeže, poškození majetku a            

ochrana zdraví osob, 

 

 

Kamerové hnízdo 5 (Základní a mateřská škola)  

Umístění: kamerové hnízdo je nainstalované na boku budovy školy a je složené ze 

                        dvou kamer, které monitorují veřejný prostor vedle školy 

Zorné pole:     jedna kamera snímá boční stranu budovy s pohledem na okna školy a 

druhá kamera boční stranu budovy školy s pohledem na okna školy a 

částečně vjezd do slepé ulice. 

Typ kamery: záznamová barevná digitální, DS-2CD2T46G2H, objektiv 2,8" 4MPx, 

dosvit IR do 25 - 30 m.- záznamové zařízení DVR 2X8TB. 

Záznam: záznam kontinuální, doba uložení 3 dny (uložiště záznamu je  

v uzamčené a zabezpečené místnosti IT učebny školy) 

Účel: zajištění důkazního materiálu při zjištění krádeže, poškození majetku a            

ochrana zdraví osob, 
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